
OFIMÁTICA / SISTEMAS OPERATIVOS 
Word 2010 	 20	 40
Excel 2010 	 20	 40
Access 2010  	 20	 40 
PowerPoint 2010  	 20	 40
Outlook 2010	 20	 40
Word 2010 Inicial  	 10	 - 
Word 2010 Avanzado  	 10	 - 
Word 2010 Experto  	 10	 -
Excel 2010 Inicial 	 10	 - 
Excel 2010 Avanzado 	 10	 - 
Excel 2010 Experto	 10	 - 
Access 2010 Inicial 	 10	 - 
Access 2010 Avanzado 	 10	 - 
Access 2010 Experto 	 10	 - 
Word 2007 	 20	 40  
Excel 2007 	 20	 40  
Access 2007 	 20	 40  
PowerPoint 2007 	 20	 40
Word 2007 Inicial 	 10	 -  
Word 2007 Avanzado 	 10	 -  
Word 2007 Experto 	 10	
Excel 2007 Inicial 	 10	 -  
Excel 2007 Avanzado 	 10	 -  
Excel 2007 Experto 	 10	 -  
Access 2007 Inicial 	 10	 -  
Access 2007 Avanzado 	 10	 -  
Access 2007 Experto 	 10	 -  
Word 2003 	 20	 40  
Excel 2003 	 20	 40  
Access 2003 	 20	 40  
PowerPoint 2003 	 20	 40  
Outlook 2003 	 20	 40  
Project 2003 	 20 	40 
Word 2003 Inicial 	 10 	 - 
Word 2003 Avanzado 	 10	 -  
Word 2003 Experto 	 10	 -  
Excel 2003 Inicial 	 10	 -  
Excel 2003 Avanzado 	 10	 -  
Excel 2003 Experto 	 10	 -  
Access 2003 Inicial 	 10	 -  
Access 2003 Avanzado 	 10	 -  
Access 2003 Experto 	 10 	 - 
Word XP 	 20	 40  
Excel XP 	 20	 40  
Access XP 	 20	 40  
PowerPoint XP 	 20	 40  
Outlook XP 	 20	 40  
Word XP Inicial 	 10	 -  
Word XP Avanzado 	 10	 -  
Word XP Experto 	 10	 -  
Excel XP Inicial 	 10	 -  
Excel XP Avanzado 	 10	 -  
Excel XP Experto 	 10	 -  
Access XP Inicial 	 10	 -  
Access XP Avanzado 	 10	 -  
Access XP Experto 	 10	 -  
Primeros pasos con Word XP 	 10	 -  
Primeros pasos con Excel XP	 10	 -  
Primeros pasos con Access XP	 10	 - 

Primeros pasos con PowerPoint XP	 10	 -
Primeros pasos con Word 2007 	 10	 -  
Primeros pasos con Excel 2007	 10	 -  
Primeros pasos con Access 2007	 10	 - 
Primeros pasos con PowerPoint 2007	 10	 -
Macros con Microsoft Office	 6 	 - 
Presentaciones avanzadas	 30	 -
Conceptos básicos sobre TIC,S	 10	 -  
Guadalinex 	 20	 40  
Aspectos avanzados de Guadalinex	 10 	 -  
Linux Red Hat 	 20 	40 
Introducción a la Informática 	 10 	 -
Introducción a la Informática e Internet	 20	 -
Mensajería electrónica 	 10 	 - 
OpenOffice Writer 	 20	 40  
OpenOffice Calc 	 20	 40  
Puesta a punto de nuestro PC 	 10 	 - 
Tratamiento de texto y correo electrónico 	 20 	40
Tratamiento de texto y correo electrónico (Office 2010)	 40 	80 
Uso del ordenador y gestión de ficheros 	 6 	 -
Uso del ordenador y gestión de ficheros (Windows 7)	 10 	 - 
Uso y gestión del correo electrónico 	 10 	 - 
Windows Vista 	 20	 40  
Windows XP 	 20	 40 
Windows 7	 20	 40

INTERNET Y REDES LOCALES  
Ingeniería de comunicación de datos y redes 	 40 	60  
Búsqueda en la Web 	 6	 -   
Internet: Información y comunicación 	 20	 40  
Navegación y seguridad en Internet 	 6	 -   
Tecnología de redes 	 20	 40

PROTECCIÓN DE DATOS 
Protección de datos en Pymes 	 20	 -  
Protección de datos personales 	 6 	 - 
Resp. de seguridad en materia de protección de datos 	 40	 - 
Implantación de la protección de datos en empresas	 60	 80

PÁGINAS WEB / PROGRAMACIÓN 
Posicionamiento Web	 30	 60
Flash CS5.5	 40	 60
Flash MX	 30	 60 
Dreamweaver 8	 30	 60
Dreamweaver CS5	 40	 60 
Fireworks MX	 20	 40
HTML (Básico)	 20	 -  
HTML (Avanzado)	 20	 -  
Lenguaje de programación PHP	 20	 40 
HTML (Básico + Avanzado)	 40	 60

DISEÑO GRÁFICO 2D / 3D
Autocad 2011 2D/3D	 60	 80
Autocad 2011 2D	 40	 60
Autocad 2008 2D/3D 	 60	 80 
Autocad 2008 2D	 40	 - 
Autocad 2006	 40	 80 
3D Studio MAX V9	 60	 80  
3D Studio MAX V9 para animación	 20	 -  
3D Studio MAX V9 para iluminación	 20	 -  

3D Studio MAX V9 para modelado	 30	 - 
3D Studio MAX V9 para arquitectura	 30	 -  

RETOQUE FOTOGRÁFICO / DISEÑO EDITORIAL 
Illustrator CS5	 60	 80
Photoshop CS5	 60	 80
Photoshop CS3 	 40	 60  
Photoshop CS	 40	 60  
InDesign CS5	 40	 60
InDesign CS2 	 30	 60

GESTIÓN Y ADMINISTRACIÓN  
Contabilidad general (Normas NIC NIIF) 	 60	 80  
Contabilidad NIC NIIF (Básico) 	 20	 -  
Contabilidad NIC NIIF (Medio) 	 20	 -  
Contabilidad NIC NIIF (Avanzado) 	 20	 -  
Actualización Contable (Normas NIIC NIF) 	 30	 -  
ContaPlus 2008 (también 2012) 	 20 	40
FacturaPlus 2008 (también 2012)	 20 	40 
NominaPus 2008 (también 2012)	 20 	40 
Facturación y Almacén 	 20	 40  
Relaciones laborales 	 30	 60  
Prácticas de oficina 	 30	 60
Gestión inform.de archivos de empresa	 60	 80  
Acreedores y deudores por oper. de tráfico 	 10	 -  
Alta del trabajador Seguridad Social 	 6 	 - 
Documentos de compra venta 	 10	 -  
Documentos de cotización a la S.S. 	 6 	 - 
El almacén como gestión comercial en la empresa 	 10 	 - 
El archivo en la oficina 	 6	 - 
El contrato de trabajo 	 6	 -
El recibo salarial 	 10 	 -
Herramientas de comunicación en la oficina 	 10	 -  
La facturación como gestión comercial 	 10	 -  
La problemática contable de la compra venta 	 20 	 - 
Tratamiento contable del inmovilizado 	 20	 -  
Técnicas avanzadas para secretariado	 30	 -

SISTEMAS DE GESTIÓN - NORMAS ISO
Auditorías de Prev. de Riesgos Laborales	 30	 40
Auditorías internas ISO 9001	 30	 40
Diseño de Sist. de Gestión Medioambiental ISO 14001	 30	 40
Gestión de la Calidad Agroalimentaria	 30	 40
Introd. a los Sist. de Gestión Medioambiental en la Empresa	     30  40
ISO 14001 - Requisitos del Sistema de Gestión Medioambiental	 30	 40
Sistema de Gestión de la Calidad ISO 9001	 30	 40
Sist. de Gestión de la Calidad en Organiz.de Servicio	 30	 40
Sistemas Integrados de Gestión Empresarial	 60	 80

ECONÓMICO-FINANCIERA
Prev. en blanqueo de capitales y financiación 
del terrorismo 	 40	 60
Análisis económico financiero de la empresa	 40	 60
Contabilidad de gestión	 20	 40
Proyectos de inversión en la empresa	 20	 40
Finanzas para no financieros	 60	 80
Riesgos de cambio en operac. de comercio exterior	 10	 -
Principales medios de pago y cobro en el 
comercio internacional	 10	 -

HABILIDADES EMPRESARIALES PARA NNTT 
Comercio electrónico 	 20	 40 
Cómo crear un plan de negocio para la empresa 	 10	 -
Firma digital y factura electrónica 	 10	 -  
Formación en NNTT para directivos de PYMES 	 20	 -   
NNTT aplicadas a la gestión de recursos humanos 	 20	 - 
NNTT aplicadas a la gestión laboral y fiscal 	 20	 -  
Telecomunicaciones voz IP para PYMES 	 20	 40
Calidad y organización en el trabajo	 20	 -  

HABILIDADES EMPRESARIALES 
Coaching: Desarrollo profesional estratégico 	 10	 -  
Dirección y motivación de equipos 	 10	 -  
Diseño de un plan de negocio en la empresa 	 10 	 - 
Gestión de Librerías 	 10 	 - 
Gestión de Recursos Humanos 	 60 	 - 
Gestión eficaz de reuniones 	 6 	 - 
El uso eficaz del tiempo 	 6	 -  
Habilidades directivas complementarias 	 20	 -
Los fundamentos del concepto de liderazgo	 20	 -
Manual del editor	 10	 -  
Presentaciones orales eficaces 	 6	 - 
Técn. de motivación y dinámica de grupos	 10	 -
Técnicas de negociación	 6	 -

PREVENCIÓN DE RIESGOS LABORALES	
Coordinador de Seguridad en Obras	 200	 200

Prevención de Riesgos Laborales Básico 	 60	 80	  
Prevención de Riesgos Laborales Superior	 60	 80 
PRL Ergonomía	 60	 80 
PRL Higiene Industrial	 60	 80 
PRL Seguridad en el Trabajo	 60	 80
Prev. para operadores de Puente-Grúa*	 60	 80 
Prev. en comercios* 	 60	 80 
Prev. en hostelería* 	 60	 80 
Prev. en industria* 	 60	 80 
Prev. en oficinas* 	 60	 80 
Prev. en sector del transporte por carretera* 	 60	 80  
Prev. en sector sanitario* 	 60	 80 
Prev. en teletrabajo* 	 60	 80 
Riesgos espec. y su prevención en obra*	 60	 80 
Prev. en agentes biológicos.Exposición* 	 60	 80  
Prev. en agentes químicos.Exposición* 	 60	 80  
Prev. en andamios* 	 60	 80  
Prev. en caídas en altura.Protección* 	 60	 80  
Prev. en calidad empresas.Evaluación* 	 60	 80  
Prev. en camiones cisterna.Carga y descarga* 	 60	 80 
Prev. en carga física. Trabajo.Evaluación* 	 60	 80 
Prev. en carga mental. Trabajo.Evaluación* 	 60	 80 
Prev. en carretillas elevadoras* 	 60	 80 
Prev. en comunicación escrita.Empresas* 	 60	 80 
Prev. en comunicación. Riesgos* 	 60	 80 
Prev. en condiciones de trabajo* 	 60	 80  
Prev. en contaminantes químicos.Exposición* 	 60	 80  
Prev. en control biológico* 	 60	 80  
Prev. en edificación.Norma básica* 	 60	 80  
Prev. en edificio-amianto* 	 60	 80  
Prev. en edificios. Incendios.Protección* 	 60	 80  
Prev. en EFQM Empresas.Calidad.Evaluación* 	 60	 80  
Prev. en electricidad. Riesgos salud* 	 60	 80  

Prev. en máquinas. Protección* 	 60	 80 
Prev. en pantallas visualización* 	 60	 80  
Prev. en pesticidas organofosforados* 	 60	 80  
Prev. en piscinas cubiertas.Exposición.Cloro* 	 60	 80  
Prev. en piscinas cubiertas. Riesgos* 	 60	 80  
Prev. en posturas. Evaluación. Fatiga* 	 60	 80  
Prev. en primeros auxilios* 	 60	 80 	 
*Estos cursos incluyen PRL básico junto a la especialidad

ALIMENTACIÓN/HOSTELERÍA 
Bioquímica de los alimentos	 20	 -
Camarero	 20	 -
Cata de vino, maridaje, sumiller	 60	 -
Manipulador de Alimentos 	 6 	 - 
Manipulador de alimentos de mayor riesgo 	 6	 - 
Nutrición patológica en restauración colectiva	 10	 -	
Prev. de los trastornos de la conducta alimentaria	 10	 -
Viticultura, enología y cata	 10	 -

OFICIOS  
Albañil 	 20 	40 
Alfarero 	 10	 -  
Carpintero en general	 30 	40
Cerrajería artística 	 20 	40 
Carpintería metálica 	 20 	40  
Empleado de servicio de almacén 	 20 	40 
Encofrador 	 20 	40 
Enlucidor yesista 	 20 	40 
Fontanería 	 20 	40 
Instalador electricista de edificios y viviendas	 20	 40 
Mecánico de vehículos ligeros 	 20 	40 
Pintor 	 20 	40 
Preparador cosedor de cuero y napa 	 20	 40 
Preparación para el carnet de gases fluorados para vehículos	 60	 80 

EDUCACIÓN
Animación Sociocultural 	 60	 -	
Intervención psicosocial 	 60	 -	  
Mediación Familiar Gestión de conflictos escolares 	 60	 -	
Metod.de acciones educación en Orientación Sociolaboral 	 60	 -	  
Niños difíciles	 60	 -	
Pedagogía Social	 60	 -
Formación de teleformadores	 20	 -
Formador de formadores	 60	 -
Gestor de Formador	 40	 -

FORMACIÓN VIAL 
(Cursos y test de exámenes, MÉTODO SINTEX)

Autorización BTP	 30	 -
Carné de carretillas elevadoras 	 20	 -	  
Permiso A1/A2/A	 30	 -
Permiso AM-Ciclomotores	 20	 -
Permiso B	 60	 -
Permiso C1/C	 30	 -  
Permiso D1/D	 30	 -  
Permiso EB	 30	 -
Permiso CE	 30	 -  	 

INGLÉS  
Inglés nivel básico 	 40	 60  
Inglés nivel pre-intermedio 	 40	 60 
Inglés nivel intermedio 	 40	 60 
Inglés nivel avanzado 	 40	 60 
Inglés para taxistas	 20	 -	  
Inglés para comerciantes	 20	 - 
Inglés para camareros	 20	 -
Inglés para secretarias-os	 20	 -
Inglés para transportistas**	 20	 -

SEGURIDAD ALIMENTARIA
APPCC aplicado a la restauración 	 50 	60 
APPCC para productos cárnicos 	 50 	60
APPCC para productos pesqueros 	 50	 60
APPCC en el sector de la alimentación	 30	 40

OTROS CURSOS 
Técnicas de búsqueda y mejora de empleo 	 10	 -
Mecanografía 	 60	 - 
Valoraciones agrarias básico	 20	 40
Promoción de la igualdad	 6	

MARKETING Y VENTAS 
Administrativo comercial	 20	 -
Atención al cliente 	 10 	20
Dependiente de comercio	 20 	40
Marketing en el punto de venta	 30	 40
Marketing en las redes sociales	 20	 40
Técnicas de marketing 	 20	 - 
Técnicas de ventas 	 20 	40 
Técnicas de ventas y negociación 	 30 	 - 
Telemarketing 	 20 	40
Escaparatismo	 30	 40

Cursos de técnicas de ventas 
y atención al cliente

Además, en este área podrá encontrar más de 20 cursos 
específicos en técnicas de ventas: en academias y 
autoescuelas, en agencias de viajes, en bazares y tiendas de 
regalo, en clínicas, en concesionarios de coches , en corredurías 
y aseguradoras, en inmobiliarias, en joyerías, en librerías y 
papelerías, en perfumerías, en peluquerías,  en restaurantes y 
cafeterías, en tiendas de alimentación, en tiendas de bricolaje, 
en tiendas de deportes, en tiendas de dietética y farmacia, en 
tiendas de decoración, en tiendas de electrodomésticos, en 
tiendas de iluminación y lámparas, en tiendas de imagen y 
sonido, informática o telefonía, en tiendas de menaje, en tiendas 
de muebles, en tiendas de ropa, calzado y complementos, en 
tiendas de textil hogar,  en supermercados, en zapaterías.

Cursos de escaparatismo
Igualmente tiene didponible una extensa oferta de cursos 
relacionados con técnicas de escaparatismo para diferentes 
actividades como: escaparatismo en establecimientos de 
salud (cosmética, farmacia y ópticas), en establecimientos de 
alimentación, en relojería, joyería y bisutería, en tiendas de 
decoración (textil, muebles y complementos decorativos), en 
tiendas de imagen y sonido, informática y telefonía, en tiendas 
de ocio y regalos (deportes, juguetes, librerías, floristerías) y en 
tiendas de ropa, calzado y complementos.

Duración de estos cursos:
30 horas para Teleformación 

40 horas para a Distancia

DE TELEFORMACIÓN Y 
A DISTANCIACURSOS

ÁREA SANITARIA (cursos acreditados y baremables)

1. MÉDICOS   
Fundamentos del transporte sanitario (Médicos)	 70 
Métodos de Mejora de la Calidad Asistencial de los Servicios Sanitarios   	 70 
Reanimación Cardiopulmonar Avanzada: actualización 	 90 
Unidades de gestión Clínica: un método para la mejora continua de la 
calidad de los servicios asistenciales  	 70 

2. DIPLOMADO EN ENFERMERÍA (ATS/DUE)   
Farmacología y prescripción enfermera   	 100   
Fundamentos del transporte sanitario (Enfermería)   	 70 
Legislación Básica para Enfermería    	 70  
Unidades de gestión Clínica para Enfermería   	 70
  
3. TÉCNICO AUXILIAR ENFERMERÍA   
Atención y cuidados del enfermo de Alzheimer para Aux. de Enfermería 	100  
Higiene en el medio hospitalario para Aux. de enfermería   	 100 

4. TÉCNICO EN HIGIENISTAS BUCODENTALES   
Actualización en radiología dental   	 100 
Detección y medida de las radiaciones para Higienistas   	 100  
Materiales dentales odontológicos   	 100   
Salud radiológica en el ámbito de la odontoestomatología   	 90 

5. CELADORES   
Actuaciones del celador en el área de quirófano   	 60 
Actuaciones del celador en el laboratorio de anatomía patológica   	 60 
Actuaciones del celador en la sala de autopsias   	 60 
Actuaciones del celador en las unidades de Cuidados Paliativos   	 60 
Actuaciones esenciales del celador en los servicios generales    	 60 
Actuaciones específicas del celador en las Unidades de urgencias    	 60 
Aplic. de la ley de dependencia: atenc. y cuidados del enfermo de alzheimer    	 70 
Atención del celador en los principales trastornos en salud mental   	 60 
Conceptos generales en salud mental para celadores   	 60 
Formación técnica en emergencias sanitarias nivel básico   	 100 
Funciones del celador en los servicios Socio-sanitarios    	 60 
Salud Laboral: prevención de riesgos laborales (Celadores)   	 75 

6. PERSONAL SOCIO-SANITARIO   
Aplicaciones de la ley de dependencia: atención y cuidados del 
enfermo de alzheimer   	 70 
Excel 2000 para Personal Socio-sanitario   	 100 
Informática básica para personal de la Administración Pública   	 100 
Legislación básica para Personal de Instituciones Sanitarias    	 80 
Salud Laboral: prevención de riesgos laborales (Personal Inst. sanitarias)  	75 
Serv. de Atenc. y Gestión telef. a los usuarios de los servicios sociosanitarios   	80 
Servicio de Atención y Gestión telefónica al ciudadano   	 80   
 Word 2000 para Personal Socio-sanitario   	 100 

7. TÉCNICO EN IMAGEN PARA EL DIAGNOSTICO   
Detección y medidas de las radiaciones (Imagen Diagnóstico)   	 100 
Efectos de las Radiaciones y la respuesta desde el nivel biomolecular 
(Imag. Diagnóstico)   	 100 
Imagen para el diagnóstico en pediatría (Imagen Diagnóstico)	 100  

8. TÉCNICO EN RADIOTERAPIA   
Detección y medidas de las radiaciones (Radioterapia)   	 100 

9. TÉCNICO EN EMERGENCIAS SANITARIAS   
Fundamentos del transporte sanitario para Téc. en emergencias sanitarias	 70 
Soporte Vital básico. Actualización (Emergencias sanitarias)   	 60 

10. TÉCNICO EN ANATOMÍA PATOLÓGICA   
El laboratorio de Anatomía Patológica. Actualización   	 75

11. TECNICO EN FARMACIA Y PARAFARMACIA   
Operaciones en el Laboratorio de Farmacia: actualización   	 60 
 

La oferta de curso del ÁREA SANITARIA está acreditada  y son baremables 
para personal sanitario y socio-sanitario, siendo oficiales para la obtención 
de créditos de este colectivo.

Estos cursos están sujetos a posibles cambios por las Entidades Oficiales 
que los homologan, por lo que es necesario consultar la vigencia de cada 
una de las especialidades.

OTROS CURSOS SANITARIOS
Alimentación y Nutrición   	 60 
Catastrofes sanitarias   	 60 
Cuidados Intensivos   	 60 
Cuidados Paliativos   	 60 
Cuidados sociosanitarios   	 60 
Dermatología   	 60 
Discapacitados   	 60 
El cuidado de la Voz - Trastornos y Rehabilitación   	 60 
Electrocardiografía   	 60 
Enfermería en Instituciones Sanitarias Públicas   	 60 
Enfermería y Medicina basada en la Evidencia   	 60 
Formación médica en Urgencias y Emergencias sanitarias   	 60 
Geriatría y Gerontología I  	  60 
Gestión Clínica por y para médicos   	 60 
Gripe A: Plan de actuación en las empresas  	  6 
Obesidad   	 60 
Pediatría y Puericultura   	 60 
Prevención de lesiones en la práctica deportiva   	 60 
Primeros auxilios para la mediana empresa   	 10 
Quirófano   	 60 
SIDA   	 60 
Soporte Vital   	 60 
Tabaquismo   	 10

(T) horas deTeleformación - (D) horas de Distancia

T    D T   D T    D T   D T   D T     D T T 

**Disponible próximamente



¡Aproveche!...
...y forme a su personal 

sin coste 

Automóvil 
Automoción (D)
Carrocerías (D)
Circuitos eléctricos (D)
Circuitos electrotécnicos (D)
Inglés para taxistas (T)
Mecánica y electricidad (D)
Mecánico de vehículos ligeros (T - D)
Mecánico ajustador del automóvil (D)
Motocicletas (D)
Motores diesel (D)
Seguridad en el mantenimiento de vehículos (D)
Técnicas del automóvil (D)

Comercios 
Dependiente de comercio (D)
Ingles para comerciantes (T)
Marketing en el punto de venta (T-D)
Prevención en comercios (T - D)
Escaparatismo en general (T - D)
Escaparatismo en tiendas de ropa... (T - D)
Escaparatismo en tiendas de decoración (T - D) 
Escaparatismo e n relojería, joyería y bisutería (T - D)
Escaparatismo en establecimientos de salud (T - D)
Escaparatismo en tiendas de ocio y regalos (T - D)
Escaparatismo en tiendas de imagen y sonido... (T - D)
Escaparatismo en establecimiento de alimentos (T - D)

Empresas comercializadoras 
Formación de vendedores (T - D)
Nuevas tecnologías aplicadas al comercio (T - D)
Vendedor técnico (D)
Formación para televendedoras (T - D)

Empresas instaladoras y de mantenimiento 
Arranque y protección de motores trifásicos (D)
Bombas de calor y energías renovables en edificios (D)
Calefacción y refrescamiento por superficies radiales (D)
Carné profesional de instalador de calefacción (D)
Domótica y hogar digital (D)
Electricista de edificios (T - D)
Electricista de mantenimiento y reparación (D)
Electrónico de mantenimiento y reparación (T - D)
Electrónica digital o microprogramable (D)
Energías renovables (D)
Instalación de antenas de televisión (D)
Instalaciones de telefonía (D)
Instalaciones eléctricas de alumbrado e industriales (D)
Instalaciones eléctricas de baja tensión (D)
Instalaciones eléctricas para proyectos y obras (D)
Inst. ajustador de máquinas y equipos industriales (D)
Mantenimiento de instalaciones (D) 
Mecánico de mantenimiento industrial (D)
Presentación de proyectos (T - D)
Prevención en industria (T - D)
Reparación y bobinado de motores eléctricos (D)
Técnico en aire acondicionado (D)

Hostelería y Turismo
Atención al cliente en hostelería (D)
Barman profesional (D)
Cafetería y bar (D)
Camarero (T - D)
Carnicero para la venta de comercio (D)
Cata de vino, maridaje, sumiller (T - D)
Cocinero (D)
Control de costes en restauración (D)
Corte de jamón (D)

Gestión económico-adm. en agencias de viajes (D)
Inglés para camareros (T)
La gobernanta (D) 
Manipulador de alimentos básico (T - D)
Manipulador de alimentos de mayor riesgo (T - D)
Marketing para hoteles y restaurantes (D) 
Pastelero (D)
Prevención en hostelería (T - D)
Productos turísticos locales y regionales (D)
Recepción hotelera y atención al cliente (D)
Restaurante (D)
Servicios en hostelería (D)
Técnicas de servicio y atención al cliente (D)

Informática 
Arquitectura de equipos y sistemas informáticos (D)
Comunicación y redes (T - D)
Equipos microinfórm. y terminales de telecomunicación (D)
Montaje, configuración y reparación del PC (D)
Programación Web (T - D)
Software libre y su aplicación ofimática (T - D)

Ingenierías y constructoras 
Albañil (T - D)
Animación 3D (T - D)
Carpintero (T - D)
Carpintería metálica (D)
Diseño gráfico 2008 (T - D)
Diseño gráfico y animación 3D (T - D)
Eficiencia energética en edificios (D)
Encofrador (T - D)
Energías alternativas en viviendas (D)
Enlucidor Yesista (T - D)
Fontanería (D)
Montador de grandes estructuras metálicas (D)
Pintor (D)
Restauración y rehabilitación de edificios (D)
Tratamiento de las humedades en los edificios (D)
Soldador de estructuras metálicas (D) 

Inmobiliarias 
Gestión comercial inmobiliaria (T - D)

Oficinas y despachos 
Administrativo comercial (D)
Inglés para secretarias (T)
Prevención en oficinas (T - D)
Telefonista recepcionista  (D)

Otros oficios 
Alfarero/Ceramista (T - D)
Barnizador/lacador (D)
Conductor/operador de excavadora (D)
Cristalero edificios ( D)
Cerrajería artística (T - D)
Horticultura (D)
Jardinero (D)
Preparador/Cosedor de cuero y napa (T - D)
Limpiador (D)
Modista (D)

Peluquería y estética 
Esteticista (D)
Higiene en peluquerías y prevención (D)
La micropigmentación (D)
Manicura y pedicura (D)
Maquillaje (D)
Peinados y cortes (D)

Peluquería (D)
Técnicas hidrotermales (D)
Tratamientos capilares (D)

Publicidad e imagen 
Creación y posicionamiento Web (T - D)
Desarrollo Web (T - D)
Edición y maquetación Web (T - D)
Fotografía digital (D)
Maquetación y tratamiento digital de imágenes CS (T - D)
Maquetación y tratamiento digital de imágenes CS3 (T - D) 
Medios de comunicación (D)
Publicidad y comunicación (D)

PYMES en general 
Análisis estratégico de la empresa y habilidades 
empresariales (D)
Aplicaciones informáticas de gestión 2008 (T - D) 
Aplicaciones informáticas de gestión 2012 (T - D) 
Calidad y medio ambiente (D)
Conocimientos ofimáticos avanzados (Office 2003) (T - D)
Conocimientos ofimáticos avanzados (Office 2007) (T - D) 
Conocimientos ofimáticos avanzados (Office XP) (T - D)
Conocimientos ofimáticos avanzados (Office 2010) (T - D)
Conocimientos ofimáticos elementales (Office 2003) (T - D)
Conocimientos ofimáticos elementales (Office 2010) (T - D)
Conocimientos ofimáticos elementales 2007- I (T - D) 
Conocimientos ofimáticos elementales 2007- I I (T - D) 
Conocimientos ofimáticos elementales XP (T - D)
Distribución comercial (D)
Fundamentos informáticos- I (T - D)
Fundamentos informáticos- I I (T - D)
Gestión administrativa (T - D)
Gestión contable (T - D)
Gestión de almacén (T - D)
Gestión de personal (T - D)
Gestión eficaz y técnicas comerciales (T - D)
Inglés I (T - D)
Inglés II (T - D)
Invest. de mercados (métodos tradicionales e Internet) (D)
La gestión de la empresa familiar y habilidades empres. (D)
Logística comercial (D)
Los mercados financieros internacionales y conceptos 
básicos sobre las TIC’s (D)
Mercadotecnia en Internet (D)
Nuevas tecnologías para PYMES (T - D)
Prevención de Riesgos Laborales (T)
Protección de datos (T - D)
Relaciones públicas (D)
Rendimiento del personal (D)
Servicio de almacén (T - D)
Sistemas integrados de gestión empresarial (T - D)
Técnicas avanzadas para secretariado y coaching (D)
Técnicas comerciales (T - D)
Venta personal y dirección de ventas (D)

PACKS FORMATIVOS
por sectores de actividad

(T) horas de Teleformación - (D) horas de Distancia

Estos packs formativos están formados por uno o más cursos
Duración: 60 horas Teleformación y 80 horas a Distancia 
Excepto packs Inglés I y II: 80 h (T) y 120 h (D)

Formación Continua Bonificada

Ahora más fácil y eficaz con nuestro sistema 
de Teleformación desde su propio Pc o a Distancia 

TPC/TPM
tarjeta profesional de la construcción y el metal

•	 Formación Básica (8 horas)
•	 Nivel Básico Prevención en Construcción (60 horas)
•	 Mandos Intermedios y jefe de obras (20 horas)
•	 Directivos o Gerentes de Empresas (10 horas)
•	 Delegados de Prevención (70 horas)
•	 Formación en Prevención Personal Administrativa (20 horas)
•	 Responsable de Obras y Técnicos de Ejecución (20 horas)
•	 Albañilería*
•	 Demolición y rehabilitación*
•	 Encofrados*
•	 Ferrallado*
•	 Revestimientos de yeso*
•	 Electricidad*

•	 Fontanería*
•	 Cantería*
•	 Pintura*
•	 Solados y alicatados*
•	 Operadores de aparatos elevadores*
•	 Operador de vehículos y maquinaria movimiento de tierras*
•	 Operadores de equipos manuales*
•	 Instalador de rótulos
•	 Instalador de ventana y acristalamiento
•	 Instalación de ascensores - Sector Metal*	
•	 Instalación, reparaciones, montajes, estructuras metálicas, 

cerrajería  y carpintería metálica - Sector Metal*

*Nota: Estos cursos de 20 horas están divididos en: 14 horas para una parte común y 6 horas específicas del oficio. En el caso de un trabajador que haya 
realizado cualquiera de estos cursos de 20 horas de duración, al realizar formación sobre otro oficio solo tendría que realizar las 6 horas específicas. Las 14 
horas de la parte común se convalidarían.

SERVICIO ONLINE
para la adaptación de su empresa a la lopd

Además e independientemente de los servicios de formación que le ofrecemos, 
ponemos a su disposición otros servicios de consultoría dirigidos a PYMES, entre ellos 
destacamos nuestro “Servicio online para la adaptación de empresas a la Ley Orgánica 
de Protección de Datos (LOPD)”.  

Esta Ley establece la obligación de todas las empresas y empresarios autónomos, 
de adaptarse a la legislación vigente en materia de protección de datos de carácter 
personal.  !Infórmese!

Deberán poseerla obligatoriamente todos los trabajadores de estos sectores y se obtiene tras 
realizar una formación específica en Prevención de Riesgos Laborales. Para ello ponemos 
a su alcance nuestros servicios como entidad homologada y todos los cursos disponibles: 

Formación online
Certificada en Calidad ISO 9001


